
NOTIZEN

Projekttitel 
(kurz, prägnant, catchy)

Was hat die TU Dortmund von
dem Projekt?

Wo findet das Projekt 
statt?

Welche Methoden werden angewandt?

PROJEKTSTECKBRIEF

Warum ist das Projekt 
notwendig?  

Was kann das Projekt 
beeinträchtigen?

Beschreibung 

Team 
Wer übernimmt die Koordination des Projektes? 

Wer unterstützt das Projekt? 

Wer profitiert von dem Projekt/ist die Zielgruppe? 

Wer sollte noch angesprochen werden?

Stakeholder 

Welche Ziele hat das Projekt? 
(evtl. SMART)

Ziele und Methoden 

Zeitplan 
Welche Meilensteine hat das Projekt? 
(vom Ende her denken; Vorbereitung/Durchführung/
Nachbereitung/Verstetigung; inkl. Zeithorizont)

Was sind die nächsten Schritte?

Bedarf (konkret machen): welche Mittel werden wofür
benötigt?

Quelle: woher kann z.B. Geld kommen? (vorhandene
oder externe Geldtöpfe) 

Wie wird die Zielgruppe erreicht? Welche Kanäle
werden genutzt?

Ressourcen 
(Geld, Material, Mitarbeit)

Kommunikation 


